
 

 

 

 
 سپید حساب نگاران شرکت

 

www.HesabNegaran.com 

 021 – 88 55 2034تلفن: 

 021 – 88 71 8042 :تلفن

 

 

 
 

  
     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
info@HesabNegaran.com 

 

 Sepidar- 1شماره نوشته: 

 15/5/95تاریخ نوشته: 

امکان کاربردی در نرم افزار  7

 سپیدار سیستم

 نویسنده: سحر اکبرپور



 

 

 
www.HesabNegaran.com 

 021 – 88 55 2034تلفن: 

 021 – 88 71 8042 :تلفن

 
 سپید حساب نگاران شرکت

 

 نماینده برتر سپیدار سیستم  

 

 

 

به همراه نحوه استفاده از آنها آشنا خواهید  امکان کاربردی در نرم افزار سپیدار ۷ در این مقاله با

 را سپیدار حسابداری سیستم فقط اگر حتی و بوده عمومی امکانات این شد. لازم به ذکر است که بیشتر 

  :از عبارتند ها ویژگی این. کنید استفاده آنها از توانید می باشید، کرده خریداری هم

 مکان استفاده از سپیدار بدون موسا (1

 اجرا و مشاهده هر فرم پرکاربرد وقتی هرروز وارد سیستم می شوید (2

   سیستم در فرم هر برای  ضمائم یا اسناد  نوع هر  پیوست (3

 ها آن از دلخواه  پویای  گزارش ساخت و تکمیلی اطلاعات امکان وارد کردن  (4

  علامت ذره بین برای جستجودر داخل هر فرم (5

  نحوه جستجو (6

 ثبت یادداشت برای هر فرم (7

 

 

 

 

 

 

https://sepidarsystem.com/blog/sepidar-useful-features/#f1
https://sepidarsystem.com/blog/sepidar-useful-features/#f1
https://sepidarsystem.com/blog/sepidar-useful-features/#f1
https://sepidarsystem.com/blog/sepidar-useful-features/#f2
https://sepidarsystem.com/blog/sepidar-useful-features/#f3
https://sepidarsystem.com/blog/sepidar-useful-features/#f3
https://sepidarsystem.com/blog/sepidar-useful-features/#f4
https://sepidarsystem.com/blog/sepidar-useful-features/#f5
https://sepidarsystem.com/blog/sepidar-useful-features/#f5
https://sepidarsystem.com/blog/sepidar-useful-features/#f5
https://sepidarsystem.com/blog/sepidar-useful-features/#f6
https://sepidarsystem.com/blog/sepidar-useful-features/#f6
https://sepidarsystem.com/blog/sepidar-useful-features/#f6
https://sepidarsystem.com/blog/sepidar-useful-features/#f7


 

 

 
www.HesabNegaran.com 

 021 – 88 55 2034تلفن: 

 021 – 88 71 8042 :تلفن

 
 سپید حساب نگاران شرکت

 

 نماینده برتر سپیدار سیستم  

 

 

  امکان استفاده از سپیدار بدون موس 

یکی از قابلیت های سیستم سپیدار این هست که بدون استفاده از موس بتوانید ، کارهای روزمره خود را 

را فشار بدهید. با فشردن  Alt کلید ابتدا منظور کافی است که پس از ورود به سیستم،  انجام دهید. برای این

 کلید و گیرد می قرار عملیات قسمت یعنی گر موس در گوشه سمت راست بالای صفحه نشان Alt کلید

 .نمایید مشاهده را زیر تصویر. کند می فعال را عملیات

 

 

پایین و کلید اینتر، فرم عملیات و زیر شاخه های آن که شامل سیستم حالا کافیست که با کلید جهت نما 

 کرده مشاهده  های شما می باشد را باز کنید. می توانید وارد هر سیستم شده و تمامی فرم های آن سیستم را

را انتخاب  سیستم مشتریان و فروش مثال برای. کنید باز موس از ای استفاده هیچ بدون را دلخواه یاگزینه و

می کنیم . تمامی فرم های سیستم فروش یعنی قسمت عملیات و فهرست نمایش داده می شود . فرم فاکتور 

 .فروش را انتخاب نمایید. تصویر زیر را مشاهده نمایید

 

 

https://sepidarsystem.com/sales-system/
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اطلاعات  دیتوان یم Spaceو  Enterو  Tab دیشود و با کمک کل یزمحالا صفحه فاکتور فروش با

استفاده کنید . حرکت با  Tab. برای حرکت بین خانه های جدول میتوانید از کلید دییفاکتور را وارد نما

از راست به چپ و از بالا به پایین خواهد بود .  در هر فرمی متناسب با عملیاتی که در آن  Tabاسفاده از 

سهولت ورود اطلاعات وجود دارد . در  یبرا انبریام می شود ، امکان استفاده از کلیدهای ترکیبی و مانج

 شود. یداده م شینما یترکیب یکلیدها ی، لیست راهنما F12هر جایی از سیستم که باشید با زدن کلید 
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، بدون  Ctrl + Tabدر صورت باز بودن چند فرم به صورت همزمان ، شما میتوانید با استفاده از کلید 

 .دیاطلاعات را ثبت کن گریبستن یک فرم به فرم دیگر بروید و بدون کمک موس، در فرم د
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 ستمیفرض به هنگام ورود به س شیفرم دلخواه  به صورت پ شینما 

بار  نیاول یرا برا ستمیس  یهرروز صبح  وقت دیدار ازین ستمیعنوان کاربر س که شما به دیآ یم شیپ اریبس

 یبا وجود دسترس ایو  دیروز را مشاهده کن یها تیخاص مثل فعال  یفرم  ستمیبا بازشدن س  دیکن یباز  م

.به عبارت دیدار ازیبه آن ها ن شتریدارد و ب یشتریب تیشما اهم یها برااز فرم یفقط  بعض دیکه دار ییها

که  نیبدون ا  ک،یبار کل کیداده شود و با  شیجا به شما نما کیفرم ها به صورت  نیا دیدار ازین گرید

کار ابتدا  نیا ی. برادییرا باز نما یفرم کاربرد د،یباز کردن فرم انتخاب کن یرا برا ریمس نیچند دیبخواه

پایین سیستم سمت چپ قرار گرفته است .به .  میز کار در قسمت دیکار درست کن زیخودتان م یبرا دیبا

 :دییدقت نما ریز ریتصو

در آن تعریف نشده است .  یبه صورت پیش فرض ، میز کار در ابتدا برای هر کاربری خالی است و چیز

قسمت مورد نظر در نوار  یرو Mouse. هر کاربری میتواند با قرار دادن دیینما کیکار کل زیم یابتدا رو

( Drag & Drop)یینیم افزار و فشردن کلید سمت چپ و کشیدن قسمت مورد نظر به نوار پاابزار کنار نر

کند تا قسمت هایی که کاربرد  یامکان به کاربرکمک م نی، آن قسمت را در میز کار خود قرار دهد.  ا
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ا دسترسی از آنها استفاده  و به سرعت به آن ه Shortcutبیشتری دارد را در آن ها قرار دهد و به عنوان 

 :دیتوجه کن ریپیدا کند.به شکل ز

 
 

که  یروزانه را وقت یها تیفرم خاص مانند فعال کیکه  دیداشته باش ازیشما ممکن است ن گریاز طرف د

 .دیامروز خودتان آگاه شو یها تیتا از فعال دییمشاهده نما دیکن یبار، باز م نیاول یرا برا داریسپ ستمیس

کار فرم مورد نظر  زی. بعد در مدییکار اضافه نما زیاست که ابتدا فرم دلخواهتان را  به  م یکار کاف نیا یبرا

فرض  شیاجرابه صورت پ یسبز که به معن کیت یکار ، رو زیم نییرا با نشانگر موس انتخاب نموده و در پا

و دوباره وارد  دیینما ستم خود را مشاهدهی. . حالا هر وقت سدیینما کیباشد، کل یبرنامه م یدرهنگام اجرا

فرض به هنگام  شیشما به عنوان پ یشود فرم انتخاب یشما باز م یکه برا یصفحه ا نیاول دیشو داریبرنامه سپ

 :دییرا مشاهده نما ریباشد. شکل ز یبرنامه م یاجرا
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 هر فرم یضمائم برا ایانواع اسناد  وستیامکان پ 

 سند ۵ حداکثر تعداد به …گرفته تا خروج انبار و یاز سند حسابدار داریدر سپ یهر فرم یبرا دیتوان یشما م

منظور ابتدا حتماً  نیا ی. برادیکن وستیپ نتیپاورپو یحت ایاکسل و  ایمختلف مثل عکس  های فرمت با

،  از تب  دیمدارک دار وستیبه پ ازیکه ن ستمیاز س ی. در هر فرمدیشو داریوارد برنامه  سپ نیبار با ادم کی

 .دییرا انتخاب نما ”یلیاطلاعات تکم“سمت راست، تب  یها
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باشد . اگر عنوان مدارک شما  یمدارک  م وستیپ یهستند برا نکیکه از نوع ل ییدر فرم باز شده سطر ها

مثال عنوان اسکن  یبرا دیباشد، در قسمت عنوان ، عنوان مدارک را  به دلخواه وارد کن یثابت و مشخص م

 .دکنی وارد عنوان قسمت در را …اول  وستیسند پ ایفاکتور 
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 نیعناو یلیتوانددر تب اطلاعات تکم یشود و فرم مورد نظر را باز کند، م ستمیکه وارد س یحالا هرکاربر

کرده و با استفاده  کیکل” مقدار“در ستون  یعنیکند. وستیمدارک را مشاهده کرده و اسناد را پ وستیپ

مورد نظر و انتخاب  لیفا. پس از انتخاب دیمورد نظر را انتخاب نما وستیپ لیاز علامت + زرد رنگ فا

 شود. یاضافه م ستمیبه س وستیپ لیفا نکیل د،ییتا نهیگز
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 ینسخه هابا فرمت مورد نظر باز خواهد شد.  در صورت استفاده در  لی، فا نکیل یرو کیبا هربار کل

 یکاربران دلخواه به اشتراک گذاشته شود تا کاربران  در صورت دسترس یبرا دیبا یانتخاب لیفا ریشبکه، مس

به  وستیپ لی. فرمت فانندرا مشاهده ک وستیبتوانند اسناد پ نکیل یرو کیمدارک، با کل وستیپ ریبه مس

 آن وجود ندارد. یبرا یتیکاربر بوده و محدود اریاخت

 آنها از دلخواه پویای  وارد کردن اطلاعات تکمیلی و ساخت گزارشامکان  

اطلاعات  یشما ممکن است برای هر فرمی که اطلاعات آن را وارد سیستم می کنید ، نیاز به ثبت و نگهدار

داشته باشید که از قبل به عنوان گزینه های اطلاعاتی مورد نیاز در آن فرم پیش بینی نشده باشند .   یشتریب

و در صورت نیاز در گزارش ها  کنیداستفاده  یلیبرای ثبت چنین اطلاعاتی شما میتوانید از اطلاعات تکم

در سمت راست در زیر تب  .در تمامی فرم های ورود و ایجاد اطلاعات دییاز این اطلاعات استفاده نما

 وجود دارد .” اطلاعات تکمیلی“، تب ” یادداشت“

از  یشتریب یاطلاعات لدیف ۳۵گزینه وجود دارند که شما میتوانید حداکثر  ۳۵در صفحه اطلاعات تکمیلی ، 

آنچه که در خود فرم وجود دارد، اطلاعات وارد کنید . برای ورود اطلاعات در این قسمت شما ابتدا با 

. باید عنوان اطلاعاتی  دیشو یلیم. وارد تب اطلاعات تکدیفرم دلخواهتون را باز کن دیوارد برنامه شو نیدما
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. در نظر داشته باشید که عنوانی را که در این قسمت برای یکی دییرا که میخواهید وارد کنید را تعیین نما

ن نوع )فاکتورها( مشاهده خواهید کرد و می از  فرم ها  )مثلا فاکتور( تعیین می کنید در بقیه فرم های هما

 .و نیازی به ایجاد مجدد آن نیست توانید برای آن اطلاعات وارد کنید

 .جهت ورود اطلاعات باید ساختار وجود اطلاعات را تعریف کنید نوع:

 در این نوع گزینه ها ، امکان تایپ کردن و ورود اطلاعات متنی وارد کنید. رشته:

 وع گزینه ها ، جدا کننده ای تاریخ نمایش داده میشوند و فقط میتوان عدد وارد کرد.در این ن تاریخ:

 در این نوع گزینه ها ، فقط میتوان عدد وارد کرد و عدد وارد شده باید بدون اعشاری باشد. عدد صحیح:

 اری باشد.در این نوع گزینه ها ، فقط میتوان عدد وارد کرد و عدد وارد شده میتواند اعش عدد اعشاری:

 .در این قسمت ، مقدار یا عبارت مورد نظر را با توجه نوع انتخاب شده وارد کنیدمقدار:  

. وارد تب اطلاعات دیرا باز کن دیفاکتور فروش که قبلاً ثبت کرده ا کی ن،یبا ادم ستمیبعد از ورود به س

و با توجه به نوع  دیآن در فرم ها دار لیبه تکم ازیکه ن ی. ستون عنوان را با توجه به اطلاعاتدیشو یلیتکم

 لهیمانند نام راننده، نام وس یک کاربر اطلاعاتی ازیمثال در فاکتور فروش با توجه به ن ی. برادیینما لیآن تکم

 .مییاضافه نما یلیو شماره بارنامه که در فرم فاکتور فروش وجود ندارد  را در بخش اطلاعات تکم هینقل
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تواند  یم یقبل یفاکتور ها یبرا ایشود موقع ثبت فاکتور  ستمیوارد س ی. هر کاربردیینما رهیحال فرم را ذخ

 .دیآن فرم را وارد نما یلیشده و اطلاعات تکم یلیوارد تب اطلاعات تکم
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 ری+ ، صفحه ز دی. با زدن کلدیینما کیزرد رنگ + را کل دیکل ا،یبا توجه به شکل بالا در فرم گزارش پو

. دییانتخاب نما تیگزارش را موجود یمورد نظر را انتخاب کرده ، ورود ستمیشود . س یداده م شینما

 .دیینما کیرا کل یبعد دیحال کل

صفحه با توجه به گزارش مورد  نیشود . در ا یداده م شیگزارش نما جادی، صفحه ا یبعد دیبا زدن کل

 می. …و هینقل لهینام راننده ، وس یلیه اطلاعات تکمفاکتورها به همرا ستیاز ل یمثال گزارش نیکه در ا ازین

 .دیینما کیرا کل یبعد دیسپس کل دییباشد فرم مورد نظر را انتخاب نما
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 یاطلاعات فاکتورفروش و جداول آن در بالا یشود. تمام یداده م شینما ری، صفحه ز یبعد دیبازدن کل

 یها لدیباشد . از هر جدول ف یم یلیاز جداول مربوط به اطلاعات تکم یکیشود .  یداده م شیفرم نما

شود  یداده م شینما عاتستون آن اطلا کی. با دابل کلدیینما کیرا انتخاب و دابل کل ازیمورد ن یاطلاعات

 .دیینما کیرا کل یبعد دی، کل ازیمورد ن ی. بعد از  انتخاب ستون ها
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 رهیذخ دیگزارش وارد نموده و کل یبرا یعنوان دلخواه رد،یگ یشما قرار م اریکه در اخت یدر صفحه ا

 .دیینما کیراکل
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، چاپ  لتریف ازتانیگزارش خود را باز کرده و متناسب با ن دیتوان یم ریز ریگزارش شما ساخته شد. از مس

 .دیینما هیبا فرمت دلخواه گزارش ته ای

 .دیینما هیته نتیاز گزارش خود پر دیتوان یحال م
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 .دیینما هیته ی، چاپ چند سطر ستمیس یگزارشات و فرم ها یهمانند تمام دیتوان یم

 شیرایگزارش را و دیتوان یم دیگزارش داشته باش شیرایبه و ازیکه ن یباشد .در صورت یم ایگزارش پو نیا

 .دییکم نما ایرا اضافه  ازیمورد ن یستون ها ای
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 در داخل هر فرمعلامت ذره بین برای جستجو  

گاهی ممکن است وسط ثبت یک سند حسابداری طولانی یا هر فرم دیگری که اقلام زیادی دارد ، برای 

اینکه مطمئن شوید که تا الان بخشی از اطلاعات را صحیح وارد کردید نیاز داشته باشید یک مبلغ یا شرح 

ه بین داخل همه فرم های سپیدار خاصی در همان لحظه جستجو کنید . برای همین منظور یک علامت ذر

وجود دارد. کافی است یک بار در هر فرمی که هستید روی آیکون ذره بین که در شکل زیر مشاهده می 

 سفید کادرها از یکی  . شود می باز  کنید کلیک کنید. با کلیک روی آیکون ذره بین ، بلافاصله دو کادر

را که نیاز به جستجوی داخل فرم دارید تایپ کنید. کادر  چیزی از بخشی آن در توانید می که باشد می

دیگر امکان فیلتر براساس گزینه های مختلف را می دهد که به صورت پیش فرض فیلتر براساس همه ستون 

 .ها می باشد.شکل زیر را مشاهده کنید

را انتخاب  یلتریف چی. اگر ه دیینما پیتا دیبه جستجو دار ازیرا که ن یبخش د،یاست در کادر سف یفقط کاف

 پیرا که تا یعبارت ستمیباشد ، س یهمه ستون ها م یرو لتریفرض ، ف شیاز آنجا که  به صورت پ دینکن

 یبررو کیبا کل ستجو،عبارت مورد ج پیدر کل فرم و ستون ها جستجو خواهد کرد. بعد از تا دیکرد

. با دییمشاهده نما بیخود  را به ترت یجستجو جینتا د،یدر کنار کادر سف نییعلامت بالا و پا ای  نتریا دیکل

دهد. لازم به ذکر است  یم شیعبارت را در کل فرم به شما نما یجستجو جینتا ستمیزدن س enterهر بار 

 .دییتوجه نما ریشکل ز هشود. ب یم زیکه سطر مربوط به جستجو زرد رنگ ن
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 نحوه جستجو 

کد  ای نیکد حساب مع ایکه کد کالا  ییبه هنگام جستجو در هرجا دیجالب باشد که بدان تانیبرا دیشا

. پس از دیرا بزن نتریا دیو کل دیکن پیکد تا یاز عنوان را به جا یاست که بخش یوجود دارد، کاف یلیتفص

 یحساب ها ایو فقط کالا  دده یلازم را انجام م یلترهایشده ف پیکه تا یبراساس آن بخش ستمیکار،س نیا

 دهد که آن بخش از عبارت در آن وجود دارد. یم شیرا نما ییها یلیتفص ای نیمع

کد کالا ،  یبه جا ریعبارت اساط  پیکه با تا دینگاه کن ریز ریمثال در فرم فاکتورفروش به تصو  یبرا

 شود. یداده م شیوجود دارد، نما ریآن اساط نیکه در داخل عناو  ییکالاها یتمام
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از  یاست بخش یکاف ،یلیتفص ای نیقبل از باز کردن سلکتور حساب مع یسند حسابدار:  در فرم ۲مثال

صورت بر  نی. در ا دیکن پیرا تا دیجستجو کن دیخواه یکه م یلیعنوان تفص ای نیکد حساب مع ایعنوان 

شما ساده  یرا برا نیخواهد شد که انتخاب حساب مع لتریشما ف یبرا جیشده نتا پیکد تا ایاساس عبارت 

 ینیمع یحسابها ی، تمام نیعبارت ساختمان در قسمت کد مع پیکه با تا دینگاه کن ریز ریکند. به تصو یم

 شود. یداده م شیآن ساختمان وجود دارد نما نیکه در داخل عناو

 



 

 

 
www.HesabNegaran.com 

 021 – 88 55 2034تلفن: 

 021 – 88 71 8042 :تلفن

 
 سپید حساب نگاران شرکت

 

 نماینده برتر سپیدار سیستم  

 

 

 هر فرم یبرا ادداشتیثبت  

از  یدر رابطه با بعض یو کامل تر شتریب حاتیتوض هی ازین ستمیشما به عنوان کاربر س دیآ یم شیپ اریبس

، ” اطلاعات اصلی“. در تمامی فرم های ورود و ایجاد اطلاعات ،در سمت راست در زیر تب دیفرم ها دار

بیشتر دارد ، شما می  حاتوجود دارد . چنانچه اطلاعات ثبت شده در سیستم نیاز به توضی” یادداشت“تب 

د و همراه فرم مورد نظر ذخیره کنید، بعدا به آن مراجعه کنید و توانید آن موارد را در این قسمت وارد کنی

. پس از ثبت دییرا مشاهده نما ریمثال شکل ز ییا در گزارش های چاپی از این اطلاعات استفاده کنید. برا

 .دیشو ادداشتیوارد تب  یاطلاعات سند حسابدار

 

 

 

 



 

 

 
www.HesabNegaran.com 

 021 – 88 55 2034تلفن: 

 021 – 88 71 8042 :تلفن

 
 سپید حساب نگاران شرکت

 

 نماینده برتر سپیدار سیستم  

 

 

شود و شما به هنگام بازکردن فرم  یستاره دار م ادداشتیفرم مورد نظر ، تب   رهیو ذخ ادداشتیبا ثبت 

وجود دارد که  داریسپ یفرم ها هیامکان در کل نیا دیدارد . توجه کن ادداشتیفرم  نیکه ا دیشو یمتوجه م

 .دیاز آن استفاده کن دیتوان یم
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